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I. MUC PICH

- Nham thdng nhit cac budc trong qua trinh thuc hién nghiép vu luu chiéu
tai liéu tai Thu vién Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong mét cach c6 hé théng;

- Gitip Cén bo nghiép vu thuc hién diing quy trinh, k¥ thuét trong cong viéc
dugc phén cong.

- Giup lanh dao d4nh gi4, kiém tra chit luong céng viéec mét cach hidu qua
nhim nang cao chit lugng phuc vu va chét lwong san pham dich vu thu vién.
IL. PHAM VI AP DUNG

- Quy trinh nay dugc ép dung trong viéc nhén luu chiéu tai liéu tai Thu vién
Truong Dai hoc Y Duogc Hai Phong.

Déi tuong 4p dung: Can bg, giang vién, nghién ctru sinh, hoc vién, sinh
vién cua Trudng Dai hoc Y Dugc Hai Phong.

III. TAI LIEU VIEN DAN, THAM KHAO

- Luét s¢ hiru trf tué s6 50/2005/QH11 ctia Quéc hoi Khéa XI ban hanh
ngay 29 thang 11 nim 2005;

- Luét thu vién sb 46/ 2019/ QH14 ban hanh ngay 21/11/2019;

- Thong tu 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08/12/2014 ctia B6 Vian héa, Thé
thao va Du lich Quy dinh vé hoat dong chuyén moén, nghiép vu cta Thur vién;

- Quyét dinh S6 112/QD-YDHP ngay 16 thang 01 ndm 2017: V& viéc ban
hanh quy dinh ndp luu chiéu tai Trung Tam Thong tin Thu vién Trudng Dai hoc
Y Duoc Hai Phong;

- Noi quy Thu vién Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong 2016.

IV. THUAT NGU, PINH NGHIA VA CHU CAI VIET TAT
1. Gidi thich thuat ngir, dinh nghia:

- Luu chiéu tai li¢u : La viéc np tai liéu dé luu giit, bao quan va phé bién
dén ban doc.

- Tai liéu duge luu chiéu bao gém: Séach, Luan véan, ludn 4n, khéa luén,
Cong trinh nghién ctru khoa hoc, bai bao khoa hoc,...

2. Chir viét tat
- NCKH: Nghién ctru khoa hoc; - CBTV: Cén bo thur vién;
- TTTV: Trung tdm Thong tin Thu vién;




V. NOI DUNG

1. Luu dd quy trinh
ST | Trach nhiém Luru d6 Dién giai Ho so cong viée
T (Biéu miu)
< TTIV: Théang 5 hang nam, TTTV giri cong
- Phong T6 chirc " vin t6i cac phong T6 chirc can bo;
1 |cénbd Giri cong van dé Phong Quan 1y dao tao dai hoc;
- Phong Quan ly nghi phoi hop vé Phong Quan Iy dao tao sau dai hoc;
Pao tao sau Dai viée luu chiéu tai Phong Quan ly khoa hoc dé nghi | M.01.QT.TV.02
hoc ligu phdi hop vé viée luu chiéu tai liéu.
- Phong Quan ly Chi tiét tai muc 2.1
DPao tao Pai hoc
- Phong Quan ly
khoa hoc
2 |-CBTV, v Khi ¢6 ngudi den nfp tai liéu,
- Ngudi ndp tai ) CBTV yéu cau xuét trinh gidy t& ca
liéu Tiép nhén tai liéu nhan va tiép nhan tai lidu.
Chi tiét tai muc 2.2
Khéng ¥ - Kiém tra thong tin ngudi ndp.
3 |-CBTV hop 18 - Kiém tra tai liéu,
Kibny i + Néu khong hop 18, tra lai tai liéu
thi ligu ohiG Rl 1o,
+ Néu hop ¢ tiép tuc budce 4.
Chi tiét tai muc 2. 3
Hop 1 - CBTV yéu cau nguoi nop tai ligu
4 | -CBTV, — — | viét Ban thoa thuin vé viéc dong y
-Ngudingptai || LApBanthéathudn Ve | ) 4y vien sir dung va khai théc | M.02.QT.TV.02
lidu viéc cho thu vién st dung || 57 4yng ta ligu. M.03.QT.TV.02
wA Rkt ﬂ‘al‘fA“‘." dung i |\ i iét 1ai muc 2.4 M.04.QT.TV.02
iéu
I - CBTV lép, ky va giao gidy xac
5 | -CBTV, e — . || nhin vé viée ndp luu chiéu tai liéu
- Ngudi nop tai G,I?O gfay — nhaﬂ Ve cho nguoi ndp. M.05.QT.TV.02
lidu viée nop hru chicutai || Nori ngp tai liéu ky xac nhan da
ligu ndp tai liu vao sb nhén tai liéu
Chi tiét tai muc 2.5
2 - CBTV lap bién ban ban giao va
Ban giao tai liéu cho bd || giao tai liéu da nhén cho bd phéan
6 | CBTV phéan bién muyc bién muc. M.06.QT.TV.02
Chi tiét tai muc 2.6
v - CBTV nhép théng tin vao s6 nhin
7 | CBTV R R tai liéu. M.07.QT.TV.02
Luu ho so; Thong N| _ Théng ké sé ngudi chua ngp tai | M.08.QT.TV.02

ké, bdo cédo

liéu theo yéu cau.
Chi tiét tai muc 2.7




2. Dién giai hru db
2.1. Giri cong vin dé nghi cic don vi phoi hop

- Vao thang 5 hang nim, CBTV duogc phan céng xay dung cong vin dé
nghi cac don vi phdi hop vé viée Iuu chiéu tai liéu theo mau (M.01.QT.TV.02)
béo c4o Giam déc TTTV trinh Hiéu truéng phé duyét.

- CBTV dugc phén cong giri cong van tdi cac don vi lién quan.

- Céc don vj lién quan nhén céng vin va phoi hop thuc hién.

2.2. Tiép nhén tai liéu

- Khi céan b, hoc vién, sinh vién t6t nghiép dén Trung tAm Théng tin thu
vién nop tai lidu, CBTV yéu cu ngudi ndp xuét trinh thé sinh vién/thé hoc vién/
thé cong chirc dé kiém tra thong tin. Dbi véi sinh vién/hoc vién kidm tra thé sinh
vién/thé hoc vién théng qua phan mém Thu vién.

- i véi ngudi ndp hd, yéu cdu xuét trinh cin cuée cong déan va gidy uy
quyén ndp tai liéu cia tac gia.

- Céc tai liéu duoc tiép nhén theo tirng loai nhu sau:

+ Sach xut ban: 05 quyén, 01 Ban dién t chira ndi dung sach.

+ Luén van, luan 4n, khéa lun: 01 quyén bia cimg c6 chir ky ciia ngudi
huéng dan, 01 ban dién tir chira néi dung toan van va tém tét (tir 150-200 tir).

+ Cong trinh nghién ctru khoa hoc, bai bao khoa hoc,...: 01 Ban dién tu
chra n6i dung toan vin va tém tit. |
2.3. Kiém tra tai liéu
2.3.1. Déi véi cdn b, gidng vién

- CBTV thyc hién kiém tra tai liéu theo quy dinh ndp luu chidu.

+ Néu tai liéu khong hop 18 (Ban dién tir b 18i, Quyén luan van/ lun 4n
khéng c6 bia cimg, thiéu chir ky, thiéu sé luong quyén...) giri tra lai nguoi np;

+ Néu tai liéu hop I¢, chuyén sang thuc hién budc 2.4.
2.3.2. Péi véi sinh vién/hoc vién

CBTV kiém tra Tai li¢u va ban dién tir chira ndi dung tai lidu.

+ Tai liéu khong hop 1& (Ban dién tir bi 161, Quyén khéa ludn/ ludn vin/ luén
an khéng c6 bia ctg, thiéu chit ky,...) thi tra lai cho ngudi ndp, yéu cau ngudi
nop hoan thién tai liéu theo quy dinh.

+ Tai liéu hop 18, thuc hién tiép buédc 2.4.




2.3.3. Déi véi nguwoi npp hé tai ligu

- Néu gidy ty quyén khéng hop 1é (khéng cé dau, sai thong tin...) tra lai
gidy ty quyén va khéng nhén tai lidu.

- Néu gidy iy quyén hop 1¢, CBTV tién hanh kiém tra tai liéu.

+ Tai liéu khong hop 1€, trd lai ngudi ndp.

+ Tai liéu hop 18, thuc hién tiép budc 2.4.
2.4. Lap Ban théa thuin vé viéc dong ¥ cho thur vién sir dung va khai thac ngi
dung tai liéu
2.4.1. Ngwoi nop la tdac gia tai liéu.

- Dién thong tin vao Ban thoa thuan vé viéc ddng ¥ cho thu vién str dung
va khai thac ndi dung tai liéu — Danh cho tac gia (M.02.QT.TV.02).

- Ky xac nhén va ndp lai cho CBTV.
2.4.2. Ngwoi nop ho |

- Dién thong tin vao Ban thda thuén vé viéc déng ¥ cho thu vién st dung
va khai thac ndi dung tai liéu — Danh cho nguoi dugc tdc gia uy quyén
(M.03.QT.TV.02).

- Ky xac nhan va ndp lai cho CBTV.
2.4.3. Ngwoi ngp la dai dién cho 1 nhom tdc gia

- Dién théng tin vao Ban thoa thuan vé viéc dong y cho thu vién sir dung
va khai thac noi dung tai liéu — Danh cho dai dién nhom tac gia (M.04.QT.TV.02)

- Ky x4c nhan va ndp lai cho CBTV.
2.6. Giao gidy x4dc nhin veé viéc ndp lwu chiéu tai ligu

- CBTV tién hanh thu tai liéu, ban théa thudn va gidy Gy quyén (néu cd),

- Lép Gidy xé4c nhan da ndp luu chiéu, ky va giao lai cho nguoi ndp.
(M.05.QT.TV.02).

- Yéu cau ngudi ndp ky xac nhén vao s6 nhan tai liéu. (M.07.QT.TV.02).

- Ngudi ndp tai liéu giri gidy xac nhén vé viéc np luu chiéu tai liu téi cac
don vi lién quan dé ra quyét dinh tiép nhén can bd vé trudng hodc lam thi tuc ra
truong.
2.7. Ban giao tai liéu cho bd phan bién muc

- Lap bién ban ban giao va giao tai liéu luu chiéu d4 nhan (M.06.QT.TV.02)
cho bd phén bién muc d xir Iy k¥ thut.
2.8. Luwru hd so, thong ké, bdo cdo

- CBTV dugc phén coéng lap va luu hé so theo quy dinh

- Théng ké va béo cdo khi cé yéu cau (M.08.QT.TV.02)
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VL. BIEU MAU

STT TEN BIEU MAU KY HIEU
Cong van dé nghi cac don vi phdi hop vé viéc luu
1 - ,g el = o M.01.QT.TV.02
chiéu tai liéu
Ban thoa thuén vé viée dong ¥ cho thu vién sir dung
2 . M.02.QT.TV.02
va khai thac ni dung tai liéu (Danh cho tac gia)
Ban thoéa thuén vé viéc déng y cho thu vién sir dung
3 | vakhai thac ndi dung tai liéu (Danh cho nguoi duge | M.03.QT.TV.02
tac gia Gy quyén)
Bén théa thudn vé viéc dong y cho thu vién sir dung
4 | va khai thac ndi dung tai liéu (Danh cho dai dién | M.04.QT.TV.02
nhom tac gia)
5 | Gidy xé4c nhan vé viéc ndp luu chidu tai liéu M.05.QT.TV.02
6 | Bién ban ban giao tai liéu M.06.QT.TV.02
7 | S6 nhén tai liéu luu chiéu M.07.QT.TV.02
Danh sach can b/ hoc vién/ sinh vién chua nép luu
8 e M.08.QT.TV.02
chiéu tai liéu.
VIL. HO SO LUU TRU
Trach
N Thoi Ghi
STT Tén ho so Ky hiéu nhiém
han luu chu
luru
Céng van dé nghi céc Thu | Ban
1 | don vi phéi hop vé | M.01.QT.TV.02 | 05 nam - )
- N O vién | Chinh
viéc luu chiéu tai liéu
Ban théa thudn vé Among
viéc dong y cho thu thoi gian
vién st dung va khai q Ban
2 £ i g s :a | ML02.QT.TV.02 | sir dung Thu ,
thac ndi dung tai liéu 9 gbe
(Danh cho tac gia) TL dé Vién
phuc vu




Ban thoa thuén vé

viéc dong ¥ cho thu Trong
vién su dung va khai thoi gian
Ban
thac ndi dung tai liéu | M.03.QT.TV.02 | sir dung Thu .
" oc
(Danh cho ngudi TL dé Vién .
duoc tac gia uy phuc vu
quyén)
Ban thoa thuan vé
. 5 Trong
viéc dong y cho thu o
_ . thoi gian
vién str dung va khai Ban
o M.04.QT.TV.02 | sir dung Thu .
thac ndi dung tai liéu ] goc
] TL gé Vién
(Danh cho dai dién
phuc vu
nhom tac gia)
Bién ban ban giao tai 05 Thu |Ban
M.06.QT.TV.02 . ,
lidu nam vién | gbc
S6 nhan tai liéu luu 05 Thu |Ban
. M.07.QT.TV.02 _ )
chiéu niam Vién | goc
Danh sach can bo/
Theo )
hoc vién/ sinh vién - Thu |Ban
., M.08.QT.TV.02 | dinh ky _ :
chua nép luu chiéu , Vién | gobc
thong ké

tai liéu.




M.01.QT.TV.02

BOY TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC Y DUQC DPéc lap — Tu do — Hanh phic
HAI PHONG
Sb /YDHP-TTTTTV Hdi Phong, ngdy  thdng  ndm 202...

V/v phéi hop trong cong tac luwu chiéu tai liéu

Kinh giri: - Phong T4 chirc can bd
- Phong Quaén ly khoa hoc
- Phong Quan ly Pao tao Pai hoc
- Phong Quan 1y Pao tao Sau dai hoc

Thyc hién Quyét dinh s6 112/QD-YDHP ngay 16 thang 01 nim 2017 vé
viéc ban hanh quy dinh ndp luu chiéu tai Trung Tam Théng tin Thu vién Trudong
Dai hoc Y Dugc Hai Phong; Nham thue hién tét cong tac luu chiéu tai liéu, Trung
tAm théng tin thu vién kinh d& nghj cac don vi phéi hop nhu sau:

1. Phong To chirc cin bd:

- Nhic nhé vién churc, nguoi lao dong ctia Nha trudng ndp luan 4n/ludn vin
sau khi hoan thanh nhiém vu nhiém vu hoc tip, nghién ciru & cac co s& dao tao
khac trong va ngoai nudc.

- Tiép nhin Gidy x4c nhin vé viéc ndp luu chiéu tai liéu do Trung tdm
Thong tin Thu vién cép dé hoan thién cac thu tuc hoan thanh nhiém vu hoc tap,
nghién ctru cho vién chire, ngudi lao dong cta truong.

2. Phong Quaén ly Khoa hoc

- Nhdc nhé, don dbc céc c4 nhan, don vi ndp bai béo, d& tai NCKH tir cip
co s& trd 1én vé Thu vién

- Tiép nhan Gidy x4c nhan vé viéc ndp luu chiéu tai liéu do Trung tdm
Théng tin Thu vién cap dé 1am cin ctr thanh todn va xét cac didu kién lién quan
khac.

- Nop luu chiéu tap chi khoa hoc cho Thu vién theo quy dinh.

- Yéu céu céc don vi soan thao chuong trinh dao tao ndp luu chiéu vao Thu
vién sau khi d3 duoc Hiéu trudng phé duyét.

2. Phong Quan ly Pao tao Pai hoe

- Gri danh séch sinh vién nim cuéi lam khéa luan tét nghiép va d@ tai dang

ky 1am khéa luén vé Trung tdm Thong tin Thu vién;




- Tiép nhan gidy xac nhan vé viéc ndp luu chiéu tai lidu do Trung tim Théong
tin Thu vién cAp dé hoan thanh thi tuc t6t nghiép cho sinh vién.
3. Phong Quan ly Pao tao Sau dai hoc

- Giri danh séch hoc vién nam cudi 1am lusn vin/luan 4n t6t nghiép va dé
tai dang ky 1am ludn van/lusn 4n vé Trung tdm Thong tin Thu vién;

- Tiép nhan gidy x4c nhén vé viéc ndp luru chiéu tai liéu do Trung tim Théng
tin Thu vién cip dé hoan thanh thii tuc tét nghiép cho hoc vién.

Tréan trong cam on!

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu kinh giri;
-Luu: VT, TTTTTV.




M.02.QT.TV.02

TRUONG PH Y DUQGC HAIPHONG CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TT THONG TIN - THU VIEN Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Hai Phong, ngay ....thang ....nam 20...

BAN THOA THUAN
(V/v dong y cho thw vién sir dung va khai thac ni dung tai liéu
— Danh cho tiac gia)

Kinh gui: Trung tdm Thong tin - Thu vién Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong

i< - ———————————————
NEAY SN 550500 s0ms snns s ganss SO the:. .o
CCCD S8: vl NOi CAP:.vnneeiiieeeeeea Ngay cap:..........
S8 deN tho@It ... eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 252, 1 1| J————————
Hién dang 1a: - Cén b vién chirc/Giang vién [ - Nghién ctru sinh[J
-Sinhvién O -Hoc vién U
TO1 nop tai iU CO TN «.ueniii i
T BIA: s imoniasinnn citnsnmansssssanmumonsmsmemmssnsan sasesassoes ves s svorsegsss By s s S AT S AELEa
Loai tai liéu: Sach [ Luén anJ Luéan van[]
NCKHO Bai bao KH [ Khéa luan[]
Bao gbm: ....... Quyén toan van. ....... Quyén tom tit. ........ 2T 1 i D TA—

File mém
T6i cam két t6i 14 téc gia chinh cta tai lidu trén; T6i hoan toan ddng y cho
phép Thu vién c¢6 toan quyén sir dung tai lidu trén dé phuc vu ban doc bfmg cac
hinh thtrc khac nhau (Bén in gidy va ban dién tw)..
T6i cam két s& khong c6 bét ky khiéu nai nao lién quan dén tai liéu trén.
Tac gia tai li€u
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M.03.QT.TV.02

TRUONG DH Y DUGC HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TT THONG TIN - THU VIEN Poc lap — Tu do — Hanh phic

Hai Phong, ngay ....thang ....nam 20...

BAN THOA THUAN
(V/v dong y cho thir vién sir dung va khai thac ngi dung tai liéu
— Danh cho ngwoi duge tic gid iy quyén)

Kinh gtri: Trung tdm thdng tin - Thu vién Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong

TEI 101 JA: 1eiiieieiee ettt

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

TAC GIA: cureveueereeeeeere ettt saeb st h e s
Loai tai liéu: Sach [ Luén an] Luén van[]
NCKHUO Bai bao KH [ Khéa luan ]

Bao gdm: ....... Quyén toan van. ....... Quyén tém tat. ........ Bl ). o
File mém
T61 duogc su uy quyén cua tac gia tai liéu cam két cac noi dung sau:

- Tén tai liéu va tac gia tai liéu trén la ding;

- Téi hoan toan ddng y cho phép Thu vién c6 toan quyén st dung tai liéu trén
dé phuc vu ban doc bing céc hinh thirc khéc nhau (Bén in gidy va ban dién tw)..

- T6i cam két s& khong c6 bat ky khiéu nai nao lién quan dén tai liéu trén.

Nguwoi duwge uy quyén
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M.04.QT.TV.02

TRUONG PH Y DUGC HAIPHONG COQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TT THONG TIN - THU VIEN Poc l4p — Tw do — Hanh phiic

Hai Phong, ngay ....thdng ....ndm 20...

BAN THOA THUAN
(V/v ddng y cho thwr vién sir dung va khai thac ngi dung tai liéu
— Danh cho dai dién nhom tac gia)

Kinh guri: Trung tam théng tin - Thu vién Truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong
TEN 01 12 .ottt s

........................................................................................................

Duogc su iy quyén cua tap thé 16p:...........
T61 ndp cac tai liéu co tén sau:

STT TENTL | TACGIA | BANCUNG | BAN MEM

Toan | Tém
van tit

1 Nguyén Vin X X

A
R P I T TV USTR DR —
B lommemm 0 | 5t || s | e ssmeeos | wescomm
Téng SO: ....... Quyén toan van. ....... Quyén tém tat. ........ Pla CD. ....... File

mém
T6i duge su iy quyén cla tac gia cac tai liéu trén cam két nhiig néi dung sau:

- Tén tai liéu va tac gia trén 13 ding;

- T6i hoan toan dong y cho phép Thu vién c6 toan quyén sir dung cac tai
liu trén dé phuc vu ban doc bang céc hinh thirc khac nhau (Ban in gidy va ban
dién tir).

- T6i cam két s& khong c6 bat ky khiéu nai nao lién quan d&n céc tai liéu
trén.

Nguoi dugc ity quyén
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M.05.QT.TV.02

TRUONG PH Y DUQC HAIPHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TT THONG TIN - THU VIEN Déc lap — Tu do — Hanh phic

Hai Phong, ngay ....thdng ....nam 20...

GIAY XAC NHAN
(V/v Nép tai liéu hru chiéu)

Trung tim Théng tin — Thw vién, Trwong Pai hoc Y Duge Hii Phong xdc nhén:

T e e ottt R AN O B OO
Ngay sinh: ...oooovvviiinerineninnennns, SE hE: et
S6CCCD: v, NOT CAP: ceveeeevieeeeie e NEAY CAP: vovvveeeenenann.

Hién dang la:

Can bd vién chire/Giang vien[J  Nghién ctru sinh ] Hoc vien[] ~ Sinh viel cua
truong Pai hoc Y Dugc Hai Phong.

DB DGP 1AL LSBT G 1BI1: .. nvvasnrumsssnronnsmnensasnmsnnsnnesndias S54 085800 KRS SR NS5 P A R W S s

...........................................................................................................................................

TR RIAL «cnsmmnessmsmsnansonnonnessonansnasnnnasisasisssssas sEssH AR LA IS AR S AN 0 LRI AR SR WNSHSHS EoNa 4 AT s S
Loai tai lidu: Sachl] NCKH ] Bai b4o KHO] Lusn é4n[] Luanvarl] Khéa luanl]

Bao gbém: ....... Quyén toan van. ....... Quyén tém tit. ........ 0 12 1 ) D— File mém

TT THONG TIN — THU VIEN
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M.06.QT.TV.02

TRUONG PAIHOC Y DUQC HAIPHONG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TT.THONG TIN - THU VIEN Déc lap - Tuw do - Hanh phiic

BIEN BAN BAN GIAO

HOm nay, ngay .......ccceeeeu.. , tai Trung tdm Thoéng tin — Thu vién, Trudng
Dai hoc Y Dugc Hai Phong. Ching t6i gom:

NgUSi i80: ..o, B6 phan: Nhan Tai liéu Iuu chiéu

NI DA s B4 phan: Bién muc

N6i dung ban giao: Giao Tai liéu luu chiéu da nhan tir ngdy ............ dén
NEAY wevvrrerraenne. cho bd phén Bién muc xtr ly k¥ thuit theo danh muc sau:
STT | Tén TL | Tac gia Nha xb | Nim xb | S6 lwgng | File

Nguoi ban giao cam doan rang toan b cac hd so da duoc ban giao day du.
Bién ban dugc 14p thanh 02 ban, mbi bén giir mét ban./.

Hai Phong, Ngay ... thdang .... nam 20..
NGUOI NHAN NGUOI GIAO
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M.07.QT.TV.02

TRUONG PH Y DUGC HAIPHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp — Tu do — Hanh phiic

TT THONG TIN - THU VIEN

DANH SACH NQP LUU CHIEU TAI LIEU NAM 20..

B4 phan: Phong nghiép vu

Hai Phong, ngay ....thang ....nam 202

STT | Ngay, Ho va Tén LT%I QUYEN | CD/FILE Ky tén
thang nguwoi nop LIEU
1 :
2
3
4
5
Téng S0E. « cmmmmonen ssmmmin it i858 558
Nguwoi lap danh sach
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M.08.QT.TV.02

TRUONG DH Y DUQGC HAIPHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TT THONG TIN - THU VIEN Déc ldp — Tw do — Hanh phic

B¢ phéan: Phong nghiép vu Hai Phong, ngay ....thang ....nam 202

DANH SACH CAN BQ/ HQC VIEN/ SINH VIEN
CHUA NOP LUU CHIEU TAI LIEU NAM 20..

STT Nim hoc Ho va Tén
1
2
3
4
5
6
Téng B s mmmnins s 95 s
Ngudi lap danh sach
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